
邵逸夫医院行政进修操作手册

一、系统入口

PC端：https://srrsh-tems.xingk.com.cn/home/

移动端：公众号关注“邵逸夫医院”，公众号菜单“医学频道” 菜单中的“进修住培”-“医生

医技进修”

二、注册

登录PC端，点击立即注册，按要求填写注册信息后即可完成注册，注册后使用手机号

+密码登录系统



三、进修申请

1 登录后，点击提交申请模块，即可进入进修申请页面



2 进修类型选择行政管理和临床观摩

3 填写申请人基本信息，请务必填写真实信息，信息提交后不可修改，基础信息填写

完成后，点击下一步



4 填写进修内容与目标，选择进修方向、进修科室、进修时间，填写完成后点击下一

步

5 填写其他信息，包含学历、工作经历、业务能力、证书等信息



6 填写完成后提交申请，系统自动生成进修申请表，下载进修申请表并盖章后上传扫

描件，上传之后提交资料，提交成功后会进入审批阶段，等待医院审批



支持在进修记录模块下查看进修记录并且下载申请表和上传盖章后的申请表

四、报到资料提交

7 党政办审批通过并发放报到通知书后，可在PC端进修记录页面或手机端下载报到

通知书，并且在收到通知书后上传介绍信、健康证明、放射相关（申请放射类科室

进修时需上传）报到资料

注意：若不上传报到资料，将无法开启院内报到流程



8 资料上传完成后，等待党政办进行资料审查，若资料审查存在问题，可在移动端查

看资料审查反馈内容并重新上传有效资料，资料审查通过后，在指定报到日期前往

党政办开启报到流程



五、报到及进修过程

9 党政办开启报到流程后，根据党政办要求前往相应部门完成报到，报到完成后上传

拍照上传报到凭证或等待科室确认（移动端和PC端均可），所有报到流程完成后，

等待党政办确认完成报到



10 报到完成后，由科室负责人进行入科确认，入科完成后，进入进修中状态

11 进修最后一天，系统会自动启离院，离院开启后，需前往离院要求的部门进行确认：



六、离院

12 离院开启后：按照离院流程去各部门完成离院手续办理：洗衣房确认（若领用工服

需退还）、党政办确认

13 离院手续办理完成后，进修结束


