
根据医院合同委员会相关规定，临床试验合同纳入本院合
同审批范畴均需要走OA系统合同审批流程，其中费用金额
大于10万元、涉及三重一大的合同还需经过院长的审批方
可盖医院公章。
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临床试验上传合同审批单流程

注：合同经由方主任邮件回复同意走签字流程后，纸质版的合同(申办方已经盖好章签好字、研
究者已经签好字）拿到机构办，然后将电子版的合同(机构办主任审核过定稿的，不含任何签字
盖章)由该项目科室负责人在OA系统上填写合同审批单。凡是涉及到费用的合同和不涉及到费用
的补充协议、CRC协议等合同均需要上传合同审批单。



   SUB-I登陆邵逸夫OA系统



在我的模板里面找到合同审批单



合同编号为机构编号

合同价款为上传合同中涉
及到的总费用

合同到期期限如果没有具
体的日期 例：2020年12
月   在填写合同到期期限
为2020-12-31 00:00

上传后的合同需要先由科
主任OA审核通过，然后经
过每一层的审批完成后才
可以盖章。

填写合同审批单


